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| NUMERO DE CONTRATO 200-029-2025 \
(Il SERVICIO DE CONTRATO SERVICIOS PROFESIONALES |

UNIDAD ADMINISTRATIVA | UNIDAD DE COOPERACION NACIONAL E
L INTERNACIONAL

OBJETO DEL CONTRATO

a) Dotar a la Unidad de Cooperacion Nacional e Internacional de personas que
brinden sus Servicios Profesionales, para cumplir con los objetivos planteados
en el Plan Estratégico Institucional y Plan Operativo Anual.

b) Brindar apoyo en las actividades establecidas para la Unidad de Cooperacién
Nacional e [nternacional, dentro del Reglamento Organico Interno.

c) Lograr una mayor efectividad en la realizacion de los procesos y
procedimientos que se desarrollan en la Unidad de Cooperaciéon Nacional e
Internacional.

TERMINOS DE REFERENCIA

a) Apoyar en la recopilacién, analisis y administracion de la informacion de
proyectos en gestion.

b) Apoyar en la creacién y actualizacion de la base de datos que alimentara el
Sistema de Informacién de Cooperacion Nacional e Internacional en una
primera fase, como a la informacién de proyectos financiados por distintos
cooperantes y de informacion sobre instrumentos suscritos por el CONAP.

c) Apoyar a otras Direcciones y Unidades que dependen técnica vy
administrativamente del -CONAP-. Involucradas en los procesos de gestién en
cooperacién nacional e internacional otorgada al -CONAP-,

d) Apoyar en [a elaboracién de informes sobre cooperacidon nacional e
internacional periédicamente.




e} Apoyar en la elaboracién del informe anual de actividades, ademas de apoyar
en la elaboracién del Plan Operativo Anual -POA-, el Plan Anual Mensual -
PAM- y el Plan Anual de Compras correspondiente a su unidad.

Apoyar en la elaboracién de la entrega de informacidon relacionada con
financiacion de proyectos solicitada por autoridades superiores del -CONAP-

Apoyar en la realizacién de otras actividades que de acuerdo a la materia de
su competencia que le asigne el -CONAP-,

Apoyar en el andlisis de la normativa legal nacional vigente aplicable en los
documentos de cooperacion nacional e internacional.

Asesorar juridicamente a la Directora de la Unidad de Cooperacion Nacional e
Internacional emitiendo y analizando opiniones, dictamenes de competencia
de esta Unidad.

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Apoyé en la recopilacidn, analisis y administracion de la informacion de proyectos
en gestion.

b) Apoyé en la creacion y actualizacion de la base de datos que alimenta el Sistema
de Cooperacién Nacional e Internacional con base a la informacién de proyectos I
financiados por distintos cooperantes y de informacion sobre los instrumentos.

c) Apoyé con otras Direcciones y Unidades que dependen técnica vy
administrativamente del CONAP involucradas en procesos de gestién en
cooperacion nacional e internacional.

d) Apoyé en seguimiento a la Providencia SE 1799/2025/IERC-aapf, emitida por la
Secretaria Ejecutiva del CONAP, con la indicacion que, esta unidad se sirva
incorporar el expediente respectivo y realizar las gestiones pertinentes a efecto
de determinar la viabilidad de suscripcion del instrumento de cooperacion en
referencia, debiendo emitir Dictamen Conjunto con las Unidades y Direcciones
del CONAP pertinentes, de acuerdo con el ambito de sus competencias.

e) Apoyé en seguimiento a la Providencia SE 1839/2025/IERC-aapf, emitida por la
Secretaria Ejecutiva del CONAP, en relacion a la propuesta del proyecto
denominado “FORTALECIMIENTO DE UN MODELO DE CONSERVACION

INTEGRADA DE ECOSISTEMAS EN LA REPUBLICA DE GUATEMALA, EN




)]

h)

)

LOS MUNICIPIOS DE SAN ANDRES Y DOLORES, DEPARTAMENTO DE
PETEN, CON AMBITO HACIA LA CONSERVACION DEL CORREDOR
BIOLOGICO MESOAMERICANO EN EL SICA”.

Apoyé en seguimiento a la solicitud de la Directora de la Unida de Pueblos
Indigenas y Comunidades, que de acuerdo con el ambito de sus competencias
institucionales se pueda remitir la informacién correspondiente a los temas bajo
su responsabildad en el eje tematico “Cooperacion Internacional”
especificamente Cooperacion Sur-Sur (Peri y Costa Rica).

Apoye en seguimiento a la solicitud de la Directora de la Direccién de Proyectos
que de acuerdo con el ambito de sus competencias institucionales se pueda
remitir 1a informacién correspondiente a los temas bajo su responsabilidad en el
eje tematico “Cooperacion Internacional’ especificamente en el Cierre del
Proyecto de Consolidacién del Sistema Guatemalteco de Areas Protegidas Life
Web (Huehuetenango — Quiche).

Apoyé en seguimiento a la solicitud de la Director de la Direccién Regional
CONAP, Petén que de acuerdo con el ambito de sus competencias
institucionales se pueda remitir la informacion correspondiente a los temas bajo
su responsabilidad en el eje tematico “Cooperacion Internacional”
especificamente en el tema de Presidencia pro tempore del Grupo Estratégico de
Coordinacion de la Selva Maya (GEC).

Apoyé en seguimiento a la solicitud de la Direccién de Desarrollo del SIGAP,
Direccion de Manejo de Bosques y Vida Sy Unidad de Cambio Climatico, que
de acuerdo con el ambito de sus competencias institucionales se pueda remitir la
informacion .correspondiente a los temas bajo su responsabilidad en el eje
tematico "Cooperacién Internacional” especificamente en la participacion COP
CITES, Cambio Climatico y Ramsar.

Apoyé en seguimiento a la Providencia SE 1799/2025/IERC-abha, emitida por la
Secretaria Ejecutiva del CONAP, con la indicacion que, esta unidad se sirva
incorporar el expediente respectivo y realizar las gestiones pertinentes a efecto
de determinar la viabilidad de suscripcion del instrumento de cooperacién en
referencia, debiendo emitir Dictamen Conjunto con las Unidades y Direcciones
de! CONAP pertinentes, de acuerdo con el ambito de sus competencias.




Apoyé en seguimiento al Oficio DSPOP-NEA-30-2025, en donde se solicita poder
compartir los documentos de comparecencia del sefior Secretario Ejecutivo del

Consejo Nacional de Areas Protegidas, como de igual forma que se puedan
adjuntar datos del personal que podria realizar el seguimiento correspondiente.
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